
特別徴収と普通徴収の仕分け方法

特別徴収する人の給与支払報告書をまとめて数え、総

括表に人数を記入。

給与支払報告書の提出

手順１

「退職（予定）者」「乙欄給報」「不定期雇用者」等以外の在職中の従業員
の方はパートやアルバイトの方も含め、全て特別徴収の対象となります。



普通徴収する人の給与支払報告書をまとめて数え、普通徴収者分仕切紙、総括表に人数を記入。

手順２

事業所名を記入してください

・乙欄給報の方（他の事業主から主たる給与の支払いを受けている方）

・給与の支払いが不定期な方（季節労働者、年俸一括払い等）

普通徴収分

【個人納付】

提出については裏面をご覧くださ
い。御不明な点があれば、下記担当
までお問い合わせください。

問合せ先：米沢市役所税務課　℡0238-22-5111（内線2322・2323）　

人

米沢市

普通徴収者分仕切紙

上

下

提出期限 …令和〇年〇月〇日（〇）

・退職（予定）者　※退職予定者の場合には、摘要欄にその旨の記載と退
職予定年月日を忘れずに記入してください。

※期限を過ぎた場合、当初の特別徴収通知ができません。

総括表

特別徴収者の給与支払報告書

この用紙はここに挟み込んでくださ
い。

普通徴収者の給与支払報告書

普通徴収仕切紙

普通徴収（個人で納付）にすることができるのは次の事由に該当する方のみで

す。

①「退職（予定）者」・・・退職予定者の場合、摘要欄に「〇年〇月〇日退職予

定」と記入

②「乙欄給報」・・・ほかの事業主から主たる給与の支払いを受けている。

③「不定期雇用者」等・・・給与の支払いが不定期な方



順番にそろえ、クリップ、輪ゴム等でまとめて提出。

手順３

事業所名を記入してください

・乙欄給報の方（他の事業主から主たる給与の支払いを受けている方）

・給与の支払いが不定期な方（季節労働者、年俸一括払い等）

普通徴収分

【個人納付】

提出については裏面をご覧くださ
い。御不明な点があれば、下記担当
までお問い合わせください。

問合せ先：米沢市役所税務課　℡0238-22-5111（内線2322・2323）　

人

米沢市

普通徴収者分仕切紙

上

下

提出期限 …令和〇年〇月〇日（〇）

・退職（予定）者　※退職予定者の場合には、摘要欄にその旨の記載と退
職予定年月日を忘れずに記入してください。

※期限を過ぎた場合、当初の特別徴収通知ができません。

総括表

特別徴収者の給与支払報告書

この用紙はここに挟み込んでくださ
い。

普通徴収者の給与支払報告書

普通徴収仕切紙

総括表

特別徴収の

給与支払報告書

普通徴収の仕切紙

普通徴収の

給与支払報告書

・給与支払報告書の内容が特別徴収該当者にも関わらず、普通徴収で提出された場合は、法令に基づき、特別徴収に切替させていただきます。
・特別徴収の対象として給与支払報告書を提出した後に、退職等によって特別徴収することができなくなった方については、「特別徴収に係る給与所
得者異動届出書」を提出してください。


